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1.1

111

REGROUPEMENTS -MODULE

Le module "REGROUPEMENTS" traite plusieurs fonctions qui dans les grandes lignes permet de
répertorier des personnes selon des types d'activités multi critéres. Il s'agit en fait de segmentation
établie dans la base des adresses qui pourront servir a |'établissement du publipostage.

Le module regroupement est constitué des onglets :

= Groupements
= Fusions
= Décédée ou partie // Groupements d'une personne

ainsi que l'onglet Administration qui contient lui-méme les onglets :

= Groupements
= Fonctions
= Annuaire Internet

Pour des raisons de cohérence I'onglet "Administration” est traité en priorité dans le présent manuel

ADMINISTRATION, l'onglet

L'onglet administration est constitué des onglets :

= Groupements : qui permet de créer modifier lesdits groupements qui sont eux-mémes classifiés en
: Catégorie, groupement et sous-groupement

= Fonctions:  qui permet de créer des fonctions qui elles-mémes peuvent étre divisées en sous-
fonctions a titre d'exemple, la fonction prétre peut étre divisée en sous-fonction :
curé, vicaire, frére etc.

= Annuaire
internet :

Groupements, I'onglet

Ealee Catholque Romaine Sélectionnez les onglets : Regroupements > Administration

Annonce | Annuaire ECA | Dacuments | Fegroupements | Abonnement | Catechisme | Fac!

Groupements | Fusions | Décédée ou partie 4/ Groupements dune personne | Administration > Groupements

Groupements | Fonetions | Annuaire Interet

L'onglet groupement donne I'acceés a une table qui est divisée en

= Catégorie
= Groupement
= Sous-groupement

l'acces s'effectue au moyen d'un bouton radio ainsi que d'un bouton "Gestion" qui se sélectionne au
moyen de la souris.

La création est hiérarchique, il faut impérativement commencer par la catégorie.
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REGROUPEMENTS-MODULE 5

Les paroisses disposent des groupements que I'ECR veut bien lui mettre a disposition. Dans la
configuration actuelle, les paroisses ont acceés aux groupements :

= EXTERNE dont l'arborescence est établie par 'lECR, mais le contenu est géré par la paroisse

Créer un catégorie

Ej“““"”‘f“‘*”“”’?; - . - e 5 Sélectionnez les onglets : Regroupements >
mnonce || Annusie ocuments | Regroupsments ornement || Catechisme | Facturation | Formation .. .
Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements dune personne | Administralion Administration > GI’OUpementS
Groupements | Fonctions | Annuaire Intemet
afichage Sélectionnez le bouton radio "Catégorie" et cliquez
© Casoe. O Grawsoeet O S s € bouton 9 q
sur le bouton "Gestion
“Administration des graup Cliquez sur le bouton "Ajout" de la fenétre "Administration des groupements”
Catégarie
N
Détail d'un groupement Saisissez votre texte dans le champ "Description"

Précisez la visibilité
Description Communautées Linguistiques|

Viilte B Terminez en cliquant sur le bouton "Validation"
Partagé
Géneric O
Publiable F]
Visibilité :

Privé : géré par I'ECR pour le compte d'elle-méme, non disponible pour les paroisses
Public : géré par I'ECR mais les paroisses peuvent en disposés en lec
Partagé :

Générique :
Publiable :

1.1.1.1.1 Modifier une catégorie

La modification d'une catégorie peut intervenir uniquement sur l'orthographe de celle-ci ou également
pour la renommer.

e e e Rl Waiaen t Sélectionnez les onglets : Regroupements > Administration >
Annonce | Anhuaire ECR | Documents edroupements | Abo

Groupements  Fusions  Décédés ou partie /7 Groupsments d'ung G rou pements

Groupements | Forctions | Annusivs Intemet

gnchaga i . Sélectionnez la catégorie au moyen de la souris et double-cliquez
Catégorie Groupement St

[ [ stigurc l& Dans la fenétre "Détail d'un groupement" effectuez la modification et

» ECommunaukées Linguistiques | .

Lup validez
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6 Module regroueements

1.1.1.1.2 Déplacer une catégorie

11.1.2

1113

1114

Déplacer une catégorie c'est en fait changer sa position dans la liste.

Sélectionnez la catégorie désirée et cliquez sur le bouton "Gestion"

p Sélectionnez au moyen de la souris la catégorie qui doit étre déplacée et
utilisez les fleches (représentées par des icones en forme de triangle"

istration des gr

Catégorie

[ Quittez en cliguant sur le bouton "Sortie"

Communautées Linguistiques
upP

1 Archipréhé Immaculée-Concaption
2 Archipréhé Sténtheme

Créer un groupement

La création d'un groupement n'est possible qu'a partir d'une catégorie. Sélectionnez donc la catégorie
dans laquelle vous désirez créer le groupement et cliquez sur le bouton "Gestion".

Dans la fenétre "Administration des groupements" sélectionnez la catégorie dans laquelle le groupement
devra étre créé.

‘dministation des graupements Cliquez sur le bouton "Ajout” et saisissez le
groupement désiré dans la fenétre "Détail d'un
Caténorie Groupsment groupement".
]
fpmnedees Lpaaies T[] Pour effectuer une correction, sélectionnez le
Lyt ot v et o ok v e groupement et double-cliquez

Pour modifier ou déplacer un groupement, procédez comme indiqué sous "Modifier une catégorie" et
"Déplacer une catégorie"

Créer un sous-groupement

La procédure pour créer un sous-groupement est identique que celle démontrée sous "Créer un sous-
groupement"

Afficher les différents groupements
Pour afficher le contenu des tables relatives aux :
- catégorie, groupement et sous-groupement

cliguez sur les bouton radios y relatifs

ol Catheleue Romaine | Biagdlages Sélectionnez les onglets : Regroupements > Administration

Annonce | Annuaie ECR | Documents | Regroupements | Abonnement | Catechisme | Factur

Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements d'une personne | Administration > G rou pements

Groupements | Fonetions | Annuaiie Internet

affchage et cliquez sur le-les boutons radios désirés

(%) Catégore () Groupement () Sous groupement
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REGROUPEMENTS-MODULE 7

1.1.2 Fonctions, l'onglet

L'onglet fonction permet de créer et gérer librement une liste de fonction. Chaque fonction peut se voir
attribuer une ou plusieurs sous-fonctions.

1.1.2.1 Créer une fonction
faize Caligio g Riuarg) Sl Lares Sélectionnez les onglets : Regroupements > Administration >
Arnonce | Annuaire ECR | Documents | Regroupements | Abornement | Catechisme | Fac

Groupements | Fusions | Décédée ou partie # Groupements d'une persorne | Administration FOnCtI ons

Groupements | Fonctions

Avant de créer une nouvelle fonction, assurez que celle-ci
Fonctions Sous Foncions n'existe pas encore en cliquant sur le bouton "Rafraichir"

et cliquez sur le bouton "Ajoute

Saisissez la fonction désirée. Si celle-ci doit étre opérationnel, cochez
"Actif"

Nam Prétre
Bt
A des sous fanctions

Si cette fonction gére des sous-fonctions, utilisez la case a cocher y
relative et terminez en cliquant sur licone : &

1.1.2.1.1 Créer une sous-fonction

Eoise Cabalgue Romane) Sronitancy Sélectionnez les onglets : Regroupements >
Annonee | Annugire ECR | Documents | Redroupements | Abonnement | Catechisme | Facturation | Débiteurs d .. . .
Groupements | Fusions | Décédée ou paris // Groupements dune personng | Administration Administration > Fonctions

Groupements | Fonctions

Sélectionnez par exemple la fonction "Prétre" et

Fonctions Sous Foncions cliguez sur le bouton "Ajoute™

i Saisissez la sous-fonction dans la fenétre y relative
|ﬁ pensez a cocher "Actif" avant de valider en cliqguant

sur licone : @

[ | nom [acti [~]

=
Ass, past, !
b | Prétre v

Si le bouton "Ajoute" de la sous-fonction n'est pas actif, référez-vous a "Créer une fonction"

-l 4 n =~ n
Eotss Catholque Roping | Srantancy Exemple de la fonction "Prétre" avec ses sous-
Annonce | Annuaie ECR | Documents | Regroupements | Abonnement | Catechisme | Facturation | Débiteurs f .
Groupements | Fusions | Décédée ou partis // Groupements d'une personne | Administration onCtlonS

Groupements | Fonctiors

Fonctions Sous Fonciions
[ [mom [actr [l [nom
¥ [ Prétre B (D ET
e
| |7 eveaue

DElégué Episcopal
Mansieur [Abbé
EvBque auxiliaire

= Archiprétre

Frére
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8 Module regroueements

113

1.2

121

1211

Annuaire Internet, I'onglet

L'onglet "Annuaire Internet" est une particularité de I'ECR. Celle-ci fera I'objet d'une notice

GROUPEMENTS, l'onglet

L'onglet "GROUPEMENT" affiche les groupements existants et permet d'ajouter sélectivement des
personnes physiques et morales dans lesdits groupements.

L'affichage des groupements s'obtient par I'impression de listes ou d'étiquettes. Le logiciel renseigne
également si une personne appartient a un ou plusieurs groupements simultanément.

Par ailleurs, des tris spéciaux peuvent-étre effectués au moyen de filtres.

Liste, l'onglet

L'insertion de personnes physiques et personnes morales dans le différents groupements et identique
indépendamment des groupements sauf pour I'ECR qui est en mesure d'effectuer des insertions pour le
compte des paroisses dans le groupement externe notamment.

Ajouter une personne dans un groupement

Dans le cadre de notre exemple, nous allons insérer Mme Carmen MARURI dans la chorale de la
paroisse de Veyrier

E glise Cathaliqus Fomaine | Yevier | Aie-laVils

Sélectionnez les onglets : Regroupements > Groupements

Apnonce | Annusire ECA | Documents | Regoupements | Abarnement | Catechisme | Fa

Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements dune personne | Administration > LISte
EXTERNE i " " afi 5 -
— T | aroatermces | 3t Cliguez sur "Externe" afin de déployer I'arborescence

Ajoute PP Impression
Liste
Ajoute P

| [ ]paitesse  [Dateden... |nom

Eglise Catholique Romaine | Yewrier | Aie-laille Sélectlonnez Chorale
Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regroupements | Abonnement | Catechisme | Fa
Graupements | Fusions | Décédée ou partie # Groupements d'une persanne | Administiation e . H
i e e le logiciel retourne : EXTERNE Gestion Chorale
= Liste artenances atul H n H n H
[ N IA.M::; N— o cliquez sur le bouton "Ajoute PP" et cliquez sur le bouton
L 3 g;;rlgfdelar:hlpreue - iste "Recherche"

arnisse kermesse
atéchistes | | d | Folitesse | Dateden... | Nom
Chorale
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1.21.2

Recherche d'une personne

Recherche sur ls nom officiel ou autre
(%) Selon le nom officiel
() Autie nom
(O Mom - Adresse

) Rue - Muméra

© Mom NP
MNom Prénam
[MaRURI [w] [Camen [
[] Mom exact Fischarchs s ot 'ECF |

REGROUPEMENTS-MODULE

saisissez le nom ainsi que le prénom

Cochez "Recherche sur tout 'ECR"

Détail d'un lien

Foitesse Nom - Prénom Adresse
Madame: MARLIRI Camen Cecilia LJ
Par défaut Fonction
A,
BAu, s, past
A parenis de Fréte Sl Merbre depuis

. trésarier
Bischosvikar Wice président (¢) s
Communauté catholique de| || Secrétairs général
Directeur Secrétaiie Pasdenveloppe [
Docteur Secrétaire

Président [e]

Fanile Aumerier
Fiére Merbre du comité
M. le Directeur Merbie du comié inteme
M. le Pasteur Bureau membre
M. le Frésident Organiste

Mem e, Communion & domicile []
Madame
Madame. Monsiewr
Mademoiselle
Mesdames
Mesdemoiselles
Messieurs
Messiewrs et Mesdames
Marssigneis ]

champs si nécessaires

cliguez sur le bouton "Validation"

Validation

EXTERME Gestion Chorals

Liste | Appartenances | Statut |

Filtre:
Impression Impression
Liste Etiquettes @ Sans O Avec

Adresse

Bjoute PP

Mom Prénom Date nais

chemin Vickor-Duret

. |MARLRI

Sortir une personne d'un groupement

EXTERME Gestion Chorals

Liste | Appartenances || Statut |

Ajoute PP

- Filtre:
Impusssion J||Impression
Liste Etiquettes @® Sans O Avec

Nom Prénom Date nais

Dateden... | Nom Prénam Rug, N*

Id | Politesse

l'insertion est effectuée

Sélectionnez la ligne du bas et double-cliquez

ajustez la fonction ainsi que les autres

9
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10 Module regroueements

cliquez sur le bouton

Politesse Mo - Prénam Adiesse "SUppreSSlOﬂ"
=

Madame] MARLIRI Carmen Caciia

Par défaut | Fonction
A, [~]

Détail d'un lien

1.2.1.3 Editer un groupement

| Edlie Cathoique Romsive | Yoyt | _| Aprés avoir effectué la sélection désirée, cliquez sur le
| Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regoupsments | sbonnement | Catechisme | Fa " . . "
bouton "Impression Liste

Groupsments ‘ Fusions | Décédée ou partie /¢ Groupements duns personing | Administration |

EXTERNE Gestion Charale

= {3 EXTERNE Liste | Appartenances | Statut |

=] Egsﬁon N Ajoute PP \mleessmn
‘arprits de F'archiprétré’ iste

el
Paroisse kemesse 7
Catéchistes
Chorale
@ Enfants de choeur
9 Equipe liturgique

Dateds ...

Id | Politesse

31J03/19... |MARLURI

pour sélectionnez une imprimante précisément

@Prev‘iew
s 12t B s : cliquez sur l'icdne ou figure un ?
0SSO O & [wew & | [ B |-
Veyrier
Chorale
Nom Prénam Rue Ne HPA  Localité
MARURI Carmen Ceclia chemin WictorDuret 52 1213 ONEX

Remarque :

N'oubliez pas de fermer cette fenétre au moyen de la croix, sans cela une fenétre de type "Preview"
bloque le programme. La présence d'une fenétre "Preview" est signalée dans la barre des taches.

& cyrus.cyrus.ch - Bureau 3 distance

e

ot CyrusECR [#1.139 du..

7 2 [Cyrus.ch] Cyrus vl

1.2.1.4 Impression d'étiquettes

| Egkse Catrwlaue Romane | Ve | __ | Apreés avoir effectué votre sélection, cliquez sur le
Annenee | Annuaire ECR | Documents | Pegroupements | Abonnement | Catechisme | Factwation | Débi bOUton "Etiquettes"

Groupements | Fusions | Décédée ou partie 4/ Groupements dune personne | Administration |

EXTERNE Gestion Chrale

1= {3 EXTERNE Liste | Appartenances | Statut |

=R} gslmn s fareh Ajoute PP Irnpression Impression
“grpmts de Farchiprétré” Liste Etiquettes
accueil Ajouts PM

Paroisse kermesse
Catéchistes
Chorals

@ Enfants de choeur

mne liturgigue:
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Détail d'une impression

REGROUPEMENTS-MODULE 11

Cliquez sur le bouton "Impression”

Iladarne

WIARTURI Carmen Cecilia
cherain Fictor-Drret 52
12130NEX

1.2.1.4.1 Editeurs d'étiquettes

Eglise Catholique Romaine |\,’Eyri5r Eemex

Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regroupements | Abonned

Prévisualisation | Fomat Eliquettes Enveloppes | §eurite

Nom | Description

Feville A4 (8 x 3)

Ad B3

Détail d'une étiquette

Détail dume Etiquetts
Hom / Descrpion e ce fornal
Hom A4 843 Récupération
Deserption | Feuile A4 (214) i formel de
e

Maige de s feulle éliquette

Marge en haut de fa feuile 5
Mage gauche 2
Marge en bas de Ja fevile 5
Mage craite 1

Pas de létiquelte

Vertical 140
B

Horzontal 20

Détai de Métiquetie

Posifion haute: 5

Fesition gauche 7

hauteur 130

Largeur 200

Avei une bordure @

o O

Font Aial 200

1.2.2 Appartenances, I'onglet

pour sélectionnez une imprimante précisément cliquez sur l'icéne ou

Eliquette | Abandon
Weuillez indiquer le format souhaité
A4 843
1.2 Preview
File Wiew Background f|gure Un 2
EEE NN

Cyrus dispose d'un éditeur d'étiquettes. Pour l'atteindre, cliquez sur
les onglets :

Administration > Format Etiquettes Enveloppes

Sélectionnez le format et double-cliquez

L'onglet "Appartenances"” indique dans quel différent groupement une personne appartient.
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12 Module regroueements

123

1231

Eglse Calholque Fomaine | GrandLancy Sélectionnez les onglets : Regroupements
Annonce | Annuaie ECR | Documents | Fiegroupements | Abonnement | Catechisme | Facturation | Débitews | Requétes | Pu > G t
Groupements | Fusions | Décédée ou partie /# Groupements dune personne | Administration rou pe ments

- - EXTERNE Gestion Charale B .
=23 Parcisse du Grand-Lancy Liste | Appartenances | Statut SeleCtlonneZ par exemple |e grou pement

#C Kemesse A " "
+ (1 Urion émiine Uniguement les personnes appartenant & un autre gioupe Chorale

igger‘?de]'ﬁ_spéfﬁtnié , Nom BlC|ofE[F[G[H[1]J .
P I cliguez sur l'onglet "Appartenances” et
= £% . 13:58t| cochez"Uniguement les personnes
B "o e achiind sE%31% % 23| appartenantaun autre groupe”.
aroisse kermesse 1 2 g0l 833583
=) Catéchistes 225588228 ¢ . .
chm‘g Fszs3:i22éE| lelogiciel affiche
Enfants de choeur U www 3333
@ Eaquipe fturgioue EEEEE BB BY 4 f A
gg.udesnzm.m geeEges 2l =P toutes les personnes répertoriées dans
roupe de feunes EEEXEREE S
$ G cmominas 2 e le groupement "Chorale"
EImesse 3
%Ef;fi."ﬁjiifﬁ;m‘ B =¥ |es autres groupements dont ces
' g:::\;:éct:”aat:xll eucharistie : E personnes font partle.
Service des lecteurs 7 |8
0V|s\leurs 5 |B
#- [ Parcisses e
10 |F4

Statut, I'onglet

L'onglet statut est en fait une dans laquelle on peut inscrire librement des statuts qui serviront d'ailleurs
dans la recherche avec filtre

Ajouter un statut
Dans le cas de cet exemple, nous nous servirons du groupement :

= ECR Personnel ACR Ecclésiastiques

Sélectionnez les onglet : Regroupements > Groupements
Ouvrez : Personnel ACR > Ecclésiastiques

Cliquez sur l'onglet : Statut

Cliquez sur I'onglet : Ajout

Saisissez le statut requis dans la fenétre : Détail d'un statut

Détail d'un statut

Mo du statut Rémunérd

Terminez en cliquant sur le bouton "Validation"
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REGROUPEMENTS-MODULE 13

Eglis Catwaue Romaine | Veyier ci-contre, exemple de la table terminée

Annonce | dnnuaie ECR | Documents | Regroupements | Ahonnement | Catechisme

Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements dune personne | Administratior

ECR Personnel ACR Erclésiastiques

(] Commuriautées Linguistiques Paur la pargisse : {gaﬂg}Alle-la-\mle
B ; [051] ngloghone
%0 1 Archiprétré Immaculée Conceplion 0] A

w0 2 Archiprétré Sténthelme

#-(0 3 Archiprétre St- Frangois-de-S ales

@ 0 dbrchipue StaCok Lisie_| Appartenances | Statut

{0 5 Archiprétre St- Piene-aus-Liens

@[ EXTERNE

= ECA
® [ Résponsables départements Statut
#-(_] Conseil des Archiprétes b |RéMUNEré
%1 Département de |a Spiritualis st cf ||
@ (20 Département des ServicesDES f |—
+-[(0 Département da lnformation-DEL ||
%[ Département de la Formation-DEF Diacre
# [ Département Duverture au Mond

[003] Bernex

[ S élection multiple [004] Carouge

Retraité

Résidank

Séminariste
# (1] Département des FinancesDFl | —

= (] Département de la Catéchise et || FH30iare

# [ Département des Unités pastorale Man rémunéré

#] CPC ™
=43 Persarinel ACR Il PP
Retraité rémunére
0 Agents pastoraus laics !
Curés
) Ecclésiastiques

REMUNEré mains 63 ans

1.2.3.2 Modifier un statut

Liste | Apparenances | Staht Sélectionnez le statut & modifier et double-cliquez :

Statut
Rémunéré
Retraité

b ERésidant

Détail d'un statut Etablissez la correction et validez

Marn du statut Résidani

“Walidation

Remarque :

Pour des raisons de cohérence, un statut ne se supprime pas. Toutefois, vous avez la possibilité de le
mettre a blanc

1.2.3.3 Etablir une recherche avec un statut

Dans le cadre de notre recherche, nous nous servirons du méme groupement respectivement :
= ECR Personnel ACR Ecclésiastiques

et rechercherons les personnes ayant le statut : Retraité
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[ECR Personnel ACR Ecclésiastiques

Pour la paraisse © [m3)

[001] Aire-lavills
[051] Anglophors
[002] Awusy
[003] Bemen

]

[] Sélestion mukile | 0041 Farmene

)

Liste | Appartenances | Statut

Ajoute PP
Ajoute P

- Filtre:
Impression Impressian
Lists Etiquettes | ‘O Sans () Avec

55! Détail du filtre

==

Personnes sélectionnées
(O Le comité

O Les membres

(O Le comité et les membres
() Certain membres

@ Tous

Inclure un statut

Abandan

Ass. past
Prétre

trésorier
Vice-président [g]
Secrétaire général
Secrétair
Secrétaire

Rémunéré
FRietraité
Fiésidant
Diacre
Séminariste

OO000EC) \OO0OOO00c

Stagiaiie

E]

Walidation

ECR Pessonnel ACR Ecclésiastiques

Pour la parcisse

[l

[007] &ire-laille
[051] &nglophone
[002] Avuisy

q 003] B

[] Sélectian multiple %Uﬂd Ez;gi;e

Liste | Appartenances | Statut

Ajoute PP

Impression Impression
Liste Etiquettes

Id | Parcisse | Politesse | Dated... | Nom

Fusions, I'onglet

Sélectionnez le bouton radio "Avec" et cliquez sur le
bouton "Filtre"

Etablissez la sélection requise et cliquez sur le bouton
"Validation"

Le chiffre 31 dans le champ de couleur jaune indique que 31 personnes
répondent & notre sélection.

La fonction de I'onglet fusion comme son nom l'indique permet de fusionner par exemple deux

groupements.

Dans le cadre de notre exemple, nous fusionnerons les groupements :

=¥ Chorale Femme
=¥ Chorale Homme

de la paroisse de Veyrier.

Remarque :

L'intérét de cette fusion c'est d'obtenir le résultat cumulé des groupements sans modifier ceux-ci.

Edlise Catholique Romaine | Yewrier |

Enlise Catholique Romaine | Yeyrier |

Annonce || Annuaie ECR DucumenlslHED'UUDEmE"lS Abonnement | Catechisme || Factwiation | Débiteurs

Groupements | Fusions | Décédée ou partie /¢ Groupements dune persanne | Administration

= ‘23 EXTERNE
=2 Gestion

aecuel
Paroisse kermesse
Catéohistes

L) Cherale Femme
=

@ "gipmts de Farchipréts”

EXTERME Gestion Chorale Femme

Liste | Appartenances | Statut

Ajoute PP

imprsssion | | Impression | [ Ft
Liste Etiquettes | | &

Id | Palitesse

Annonce | Annuaire ECA | Documents | Regoupements | Abonnement | Catechisme | Facturation | Débiteurs

Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements dune persanne | Administration

= 23 EXTERNE
=2 Gestion
O “arpmts de l'archiprétré’”

accusil
arnisse kemesse

atéchistes
@ Chorale Femme
@ Chorale Homme

Liste | Appartenances | Statut

EXTERNE Gestion Chorale Homme:

Ajoute PP

Impression Impressian Fi
Liste Etiquettes &
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& eyruskcR [v1.139 du 9.5, 2008 EcR - Bac 4 Sélectionnez les onglets : Regroupements > Fusions
Eglise Catholique Romaine | Veuier |

Annonce | Annuaire ECA | Documents | Regroupements . A i
Groupements | Fusions | Décédée ou partie /7 Groupsments| et Cllquez sur I icone : %

E®

Groupement_Form_F usionDetail

Saisissez un nom indiquez un descriptif si nécessaire

Hom Chorse Mite de Vegria] activez la case a cocher "Actif"
Description

et cliquez sur l'icbne : Gpourvalider
Actf

Ealize Cathalique Homa\nel WVeyrisr |

Sélectionnez : Chorale Mixte de Veyrier au moyen de la souris
Apnonce | Annuaire ECR | Documents | Fegroupements \ﬂ

Groupements | Fusions | Décédée ou partie // Groupements d'un

Sélectionnez I'onglet : Element de la fusion
B ¢

Id Narn . TP %
Shordi vt G Veyrier Cliquez sur l'icbne :

Fiésultat de la fusion | Element de la fusion

=

|' | Description

a- Sélection de groupements

Sélectionnez le/les groupements désirés et double-
cliquez
Effacer i
EXTEENE Geslon Chorde Homme en case d'erreur cliquez sur le bouton "Effacer” et
] agTEHNE recommencez
Gestion
7 L 3 5‘g.pmts de Parchipréte” A A 3 X
el Terminez en cliquant sur le bouton "Validation"
Catéchistes
Chorals Femme
@ Chorale Homme

3 CyrusECR [v1.139 du 9.5.2008] ECR *** Bac A
Eglise Catholiqus Romains | Veyrier |

la fusion est conservée

Annonce | Anhuare ECH | Documents | Fisgroupsments L

Groupements | Fusions ‘ Décédée ou partie /# Groupements

Bl

Maom

harale Mixte de Veyrier

Résultat de |a fusion | Element de la fusion

=

Description

EXTERNE Gestion Chorale Homme:
EXTERNE Gestion Chorale Femme

man
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125

1251

Eglse Catholqus lamsine | Veyre ci-contre, le résultat de la fusion des deux chorales

Annonce | Annuaire ECR | Documents | Redroupements | Abo

Groupements | Fusions | Décédée ou partie £/ Grouperents d'un

Si vous désirez ajouter d'autres personnes dans : Chorale Mixte de
T T Veyrier, cliquez sur le bouton "Ajoute” PP ou PM.

Charale Mixte de Veyrisr

FRiésultat de la fusion | Element de la fusion
Ajoute PP Impiession Impression
Liste Etiquettes
Ajoute P

1d | Foltesse | Date d... | hom [ pranom | e
LA

... Monsieur  23/01j1... THORIMBERT  Denis rouke

Décédée ou partie, I'onglet

L'onglet "Décédée ou partie // Groupements d'une paroisse"” indique les personnes qui sont décédées ou
parties. Ces informations proviennent de I'annuaire est s'inscrivent donc automatiquement.

Il est donc recommandé de contréler régulierement et de procéder aux corrections/suppressions
nécessaires dans les différentes regroupements.

Eglise Catholique Romaine | Yeprier

les paroisses disposent uniquement de l'onglet
Annonce | Annusite ECR | Documents | Regroupements | Ahamnement | Catachisme | Facturation " , , . n
G rcupements | Fusions | Décédee ou partie /7 Groupements dune personne | Admiristiation Personnes décédées pour parties

Persornes décédses ou paties || Recherche dans les paroisses

] 1 Poun une personne

Rechercher personnes parties

Eglise Cathalique Romaine | veprier

Sélectionnez les onglets : Regroupements > Décédée ou partie //
nnonce | Annuaire ocuments | Fegioupements '
Aﬁluupeme:\s rm::HD:édée Dutparlie jGr:upement GrOUpementS d'une personne

[ Persornes décédées oupaties || Recherche dan

W [rooe ok |ommsone [l CIIJUEZ SUT le bouton "Personnes décédées ou parties

Madame 17/03{1962 ... HA

Eglise Catholique Romaine | Veurier

Aprés avoir sélectionné une personne, le logiciel indique dans la partie
Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regroupements | Ahonner ~ epr 2 ,
Somererts | i Dinsdee mupaie asmen-awered. AU DAS de la fenétre, le ou les différents groupements concernes.

Persanries déoédées ou pattiss || Recherche dans s paroi

Id | Paroisse Politesse Date de nai... | Nom

d Groupe
163

B
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1.2.5.2 Rechercher par paroisse

" Eglise Catholiqus Romaine | yegries

v Sélectionnez le onglets : Regroupements > Décédée ou partie//
Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regioupements | Abonnement | C. '
Groupements | Fusions | Décédée ou partie /¢ Graupements d'une personne I_ G rou pe m ent d u ne pe rson ne

[ Personnes decédées ou paties || Recheiche dans les paroisses |

——— — Cliquez sur le bouton "Rechercher dans les paroisses"

Monsieur

[ — Sélectionnez la personne désirée
\LNDU’E'DGWE

Le logiciel indique la paroisse ainsi que le/les groupements
concernés

p¥a°) EXTERME P:

1.2.5.3 Supprimer une personne

Eglise Catholigue Romaine ‘Veynel

Sélectionnez la personne désirée et cliquez sur la sélection

Annonce | Annuaire ECR | Documents | Regroupements | sbonnement | C.

Groupements | Fusions | Décédée ou pars /7 Groupements dune personne | T L, .,
[ Personnes décédées oupatties ][ Rscherche dars les parsisses | Double Cllquez sur le groupement désiré

1d | Groupe

ECR Personnel ACR Ecclésiastiques

49 Diverses Abonnements Courrier Mar Farine

704 Diverses Communaukés religisuses masculings Membres

| Confirmez en cliquant sur "Oui"

@ Veuillez confirmer la suppression da c& groupsment << Diverses Communautés religieusss mastulines Membres >3

Procédez de la méme maniére pour les 2 autres groupements restant
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